Stellenanzeige der Frankfurter Biirgerstiftung
Mitarbeiter (m/w/d) im Veranstaltungsmanagement

Wir suchen zum nichstmaoglichen Zeitpunkt einen Mitarbeiter (m/w/d) im
Veranstaltungsmanagement. Je nach Berufserfahrung moglich in Festanstellung (Vollzeit) oder
als Volontariat (12 Monate) mit anschlieBender Maglichkeit einer Festanstellung.

Die Frankfurter Biirgerstiftung mit Sitz im Holzhausenschldsschen wurde 1989 von Frankfurter
Blirgern und Institutionen gegriindet. Mit tiber 300 Veranstaltungen pro Jahr leistet sie einen
bedeutenden Beitrag zum kulturellen und sozialen Leben der Stadt Frankfurt am Main. Der
Schwerpunkt liegt auf Konzerten, Kinder- und Jugendveranstaltungen sowie Lesereihen und
Vortragen. Die Frankfurter Blrgerstiftung verfolgt aber auch die Erforschung der stadtischen
Geschichte und ihrer Persdnlichkeiten, die Arbeit im Bereich Soziales, Bildungsprojekte und
Naturschutz.

Ilhre Aufgaben umfassen im Wesentlichen:
¢ Konzeption, Planung und Durchfiihrung unserer Kulturveranstaltungen
e Betreuung der Veranstaltungen und Kiinstler
o Pflege und Weiterentwicklung unserer Social-Media-Kanéle (Instagram, Facebook,
YouTube)
e Betreuung und Pflege unserer Website
o Ubernahme organisatorischer und administrativer Tatigkeiten

Wir wiinschen uns:

e Studium in einer relevanten Fachrichtung (Geistes-, Kultur-, Kommunikations-,
Medienwissenschaften, Betriebswirtschaft) oder relevante Berufserfahrung (Quereinstieg
ebenfalls moglich)

e Ausgepragte kommunikative Fahigkeiten und sicheres Auftreten

e Strukturierte, eigenverantwortliche und zuverlassige Arbeitsweise

¢ Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten (auch abends und am Wochenende)

¢ Sicherer Umgang mit Microsoft-Office und Social Media

Wir bieten lhnen:

e Eine abwechslungsreiche und sinnstiftende Tatigkeit flr eine renommierte gemeinnitzige
Institution

e Ein auBergewdhnlicher Arbeitsplatz im historischen Ambiente eines barocken
Wasserschlosschens im Herzen des Frankfurter Nordend, umgeben vom Holzhausenpark

e Mitarbeit in einem engagierten, kleinen Team mit kurzen Entscheidungs- und direkten
Kommunikationswegen

e Raum fir eigene Ideen und Mitgestaltung

e Eine leistungsgerechte Verglitung

Wir freuen uns auf lhre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:
info@frankfurter-buergerstiftung.de



